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HaBuanpHa auciuiuiiHa «YIPaBIIHChKE JOKYMEHTO3HABCTBO» € BaKIMBUM
KOMIIOHEHTOM Yy CHCTeMl TIIpo(eciiiHOi MIArOTOBKA MalOyTHIX ¢axiBmiB. Y
MOBCSKJICHHIM 1SJIbHOCTI OyIb-SIKO1 OpraHi3allii CKJaJdalThCs TOKYMEHTH, OCHOBHE
NpU3HAYEHHS SKUX — 3adikcyBaru W mepeaatd 1H@opmaliio, HEOOXIAHY IJis
3MIMCHEHHS YNPaBIIHCHKUX (QyHKHiHA. CaMe JOKyMEHTH 3a0e3MeuyroTh iX
peai3aiilo, y HHMX BH3HAYalOThCS IUIAHW [ISJIBHOCTI YCTAaHOBH, (PIKCYIOThCS
OOJIIKOBI ¥ 3BITHI TOKa3HUKW Ta I1HIIA iHQopmalis. 3aBAsSKd JOKYMEHTaM
B10YBaIOTHCS IPOLIECH CHCTeMaTH3allll YIIPaBIIHCHKO1 iH(popMaliii Ta KOHTPOJIIO 3a
BUKOHAHHSIM YIPaBIIHCHKUX PIllI€Hb, BU3HAYAIOTHCS (DOPMH Ml TepMiHU 30€piraHHs
3aJJ0OKyMEHTOBaHO1 1H(opMmaIIii, 110 3HaYHO BILUIMBAE Ha €()EKTHUBHICTh YIPaBIIHHS
3arajoM. Came Ha BHBYCHHS IIPaBWJ YKJIaJaHHS YIPABIIHCHKUX JIOKYMEHTIB
po3paxoBaHa I BUOIpKOBa AUCIUILIIHA.

Kypc moOymoBaHo BIiANOBIZHO JO Cy4YaCHHX KOHIICIIINA BHUKJIAJaHHS
JTOKYMEHTO3HAaBCTBa. Y HBOMY pPO3IVIIHYTO OCHOBHI TEOPETHYHI IHUTAHHS
JOKYMEHTYBaHHsI, MOP(OJIOrii Ta CHHTAKCHUCY, OCOOJMBOCTI YKJaJaHHS TEKCTIB
YIPaBIIHCBKUX JIOKYMEHTIB, BUKOPUCTaHHA (POPMYI MOBJIECHHEBOTO ETHUKETY B

MACEMHOMY J1JIOBOMY CITUIKYBaHHI.




= MeTo0 Kypcy € O3HAaWOMHUTH CTYACHTIB 3 MpaBWIaMH YKPAIHCHKOTO
JTOKYMEHTYBAaHHS, HABYMTH YKJIAJaTH U peaaryBaTh TEKCTH YIPABITHCHKUX
JOKYMEHTIB 3 ypaxyBaHHSIM BUMOT J1JIOBOi YKPaiHChKOI MOBH, a TaKOX
BUPOOWUTH B HUX HABUYKHU JIIHI'BICTUYHOTO aHAN3Y TEKCTY JOKYMEHTA.
= OkpecieHa MeTa nepeadadae po3B’si3aHHS TaKUX 3aBAaHb. CHOPMYBaTH y
CTYACHTIB YCBIJIOMJICHHS TpaBwi OGQOpPMIICHHS U yKJaJaHHS TEKCTIB
YIIPABJIIHCHKUX JOKYMEHTIB 3T1IHO 3 BUMOTaMH J1JI0BOI YKPaiHCHKO1 MOBH, a
TAKOK BUPOOUTH MPAKTUYHI HABUYKHU YKJIAJAaHHS Ta PeAaryBaHHS TEKCTIB 3
JOTPUMAHHSIM HOPM O(PILIHHO-TIOBOTO CTHIIIO.
OmnanyBaBIIA JUCIUILUIIHY, CTYJCHT MOBUHEH OyJ€ BMITH: IPABUILHO YKJIQIaTH
YIPABIIHCHKUI JOKYMEHT, JIOTPUMYIOUACh HOPMATHBHUX IPaBUJ ALIOBOI
YKPaiHChKO1 MOBH, (DYHKIIIOHAJIbHOT'O CTHJIIO, a BIATAK BIAMOBIIHUX JIEKCUYHUX
3aC001B BHUpPAXEHHS JYMKH, BHUMOI JO TEKCTy KOHKPETHOTO JIOKYMEHTA,
OCHOBHMX 1 JOJIATKOBUX €JIEMEHTIB TEKCTY, 3B’ SI3KIB MK OJUHHIIIMU TEKCTY;
JOTPUMYBATUCS BIJAMNOBIIHUX CTAHJAAPTIB IIOJAO JOKYMEHTOTBOPEHHS; HE
MPUITYCKATUCSI TOMUJIOK, YKJIAJalo4u TEKCT YIIPaBJIIHCHKOTO JTOKYMEHTA, a
TaKOX 3HAXOJWTH W BUIIPABISATH MOBHI OTrpIXH; KOPUCTYBATHCS M1 Yac
ONaHyBaHHS JUCHMIUIIHOI BIANOBIAHMMH CJIOBHHUKAMHM ¥ JOBIJIKOBOIO
JTITepaTyporo.




Tema 1. 3aBganHs ynpaBiIlHCHKOIO JOKYMEHTO3HABCTBA.
[ 0J10BH1 HaNPsIMA HAYKOBUX JOCH1KCHbD.

Tema 2. Knacudikariiss ynpaBilHCbKUX JOKYMEHTIB.

Tema 3. [IpaBuna ykiaagaHHs yIIPaBIIHCHKUX JOKYMEHTIB
PI3HOI'O THITY.

Tema 4. YH1(1Ka1isg Ta cTaHgapTU3aLisg yIIpaBiI1HCHKOI
TOKYMEHTAIII].

Tema 5. YnpapiiHCbKa JOKYMEHTAL1S 32 KOPAOHOM.

Tema 6. IlopiBHSTIBHA XapaKTEPUCTHKA ITPABUJI
yYKJIaJaHHS YOPaBIIHCHKOI JJOKYMEHTAIIll P13HUX
KpaiH.




